
#1 Καταχώρηση Πελατών 

Θα καταχωρήσω δυο πελάτες ώστε να μπορέσω να προχωρήσω σε προσφορά, παραγγελιοληψία και τιμολό-
γηση. 

Ενέργειες Οδηγίες εισηγητή Δείγματα οθονών 

1. Επιλέγω Πωλήσεις 
& Μάρκετινγκ – 
Πωλήσεις – Πελά-
τες και καταχωρώ 
τον 1ο πελάτη. 
Στον Κωδικό δίνω 
<Enter> και το 
σύστημα δίνει αυ-
τόματα την επό-
μενη αρίθμηση. 

 

 

2. Συνεχίζω την καρ-
τέλα Τιμολόγηση. 
Προσοχή στις Ο-
μάδες Καταχώ-
ρησης βάσει των 
οποίων θα γίνει η 
λογιστικοποίηση 
κατά παρόμοιο 
τρόπο όπως και 
στους προμηθευ-
τές. Πώς δηλαδή; 

Η Ομάδα Καταχώ-
ρησης Πελατών δίνει 
το λογαριασμό της 
χρέωσης. Η Ομάδα 
Καταχώρησης Συμ-
βαλλομένων – Πα-
ραμετροποίηση σε 
συνδυασμό με την 
Ομάδα Καταχώρη-
σης Ειδών (ανάλογα 
με το τι θα πουλή-
σουμε που ήδη έχει 
καταχωρηθεί στην 
καρτέλα του είδους) 
δίνει το λογαριασμό 
Πωλήσεων (πίστωση). 
Η Ομάδα Καταχώ-
ρησης ΦΠΑ Συμβαλ-
λομένων - Παραμε-
τροποίηση δίνει το 
ποσοστό ΦΠΑ και το 
λογαριασμό ΦΠΑ 
Πωλήσεων (πίστωση). 

 

3. Ολοκληρώνω την 
καταχώρηση του 
1ου πελάτη με την 
καρτέλα Πληρω-
μές. Οι όροι και η 
μέθοδος πληρω-
μής  είναι μετρητά 
με την παράδοση. 

 

 



4. Συνεχίζω με την 
καταχώρηση ενός 
2ου πελάτη. Ολο-
κληρώνω την κα-
ταχώρηση με τις 
καρτέλες Τιμολό-
γηση και Πληρω-
μές επιλέγοντας 
δικές μου παρα-
μέτρους. 

 

 

 



 

#2 Προσφορά – παραγγελία πωλήσεων 

Την 1/1/2001 ο πρώτος πελάτης μας ζητάει μια προσφορά για 50 χιλιόμετρα καλωδίου ενέργειας και ημε-
ρομηνία επιθυμητής παράδοσης την 31/1/2001. Ο πελάτης αποδέχεται την προσφορά και την μετατρέ-
πουμε σε παραγγελία πωλήσεων. Το σύστημα μας ενημερώνει ότι δεν έχει διαθέσιμο απόθεμα για την εκτέ-
λεση της παραγγελίας (σκοπεύουμε να το παράγουμε). Μετά την μετατροπή της προσφοράς σε παραγγελία 
ελέγχουμε τη διαθεσιμότητα του είδους. 

Ενέργειες Οδηγίες εισηγητή Δείγματα οθονών 

1. Επιλέγω Εργαλεία 
– Ημερομηνία Ερ-
γασίας και βεβαι-
ώνομαι ότι είναι 
1/1/01. 

 

 

2. Επιλέγω Πωλήσεις 
& Μάρκετινγκ – 
Επεξεργασία Ε-
ντολής - Προσφο-
ρές. Στον Κωδικό 
δίνω <Enter> και 
το σύστημα δίνει 
αυτόματα την ε-
πόμενη αρίθμηση. 
Επιλέγω πελάτη 
και μόλις φύγω 
από τον κωδικό 
εμφανίζονται αυ-
τόματα τα στοι-
χεία του. Αλλάζω 
Ημερομηνία Πα-
ραστατικού και 
Επιθυμητή Ημε-
ρομηνία Παράδο-
σης σε 31/1/01 
και στις αναλυτι-
κές γραμμές κα-
ταχωρώ την προ-
σφορά για το κα-
λώδιο. 

Η τιμή μονάδας εμ-
φανίζεται αυτόματα 
με βάση τον υπολο-
γισμό (προκοστολό-
γηση) που έχουμε 
ήδη πραγματοποιή-
σει. 

 

3. Παρατηρώ στην 
καρτέλα Τιμολό-
γηση ότι έχουν 
έρθει αυτόματα 
τα στοιχεία του 
πελάτη. Παρατη-
ρώ ότι η ημερο-
μηνία πληρωμής 
είναι 31/1/01. 
Γιατί; 

Η ημερομηνία πλη-
ρωμής είναι 
31/1/01 γιατί η η-
μερομηνία παραστα-
τικού, στην καρτέλα 
Γενικά είναι 
31/1/01 και οι όροι 
είναι COD ή μηδέν 
ημέρες (0D) επομέ-
νως ο πελάτης πρέ-
πει να πληρώσει με 
την παράδοση. 

 



4. Από την οθόνη της 
προσφοράς επιλέ-
γω το κουμπί Δη-
μιουργία Παραγ-
γελίας και επιβε-
βαιώνω ότι θέλω 
να μετατρέψω την 
προσφορά σε πα-
ραγγελία. 

Μετά τη αποστολή 
της προσφοράς στον 
πελάτη, ο πελάτης 
αποδέχεται τους 
όρους και η προ-
σφορά πρέπει να 
αλλάξει κατάσταση 
και να γίνει παραγγε-
λία. 

 

5. Στο σημείο αυτό 
το σύστημα με ε-
νημερώνει ότι δεν 
επαρκεί το από-
θεμα για το είδος 
της παραγγελίας. 
Αποδέχομαι το 
μήνυμα εφ’ όσον 
σκοπεύω να πα-
ράγω την ποσότη-
τα της παραγγελί-
ας. 

 

 

6. Το σύστημα με 
ενημερώνει ότι η 
προσφορά αλλά-
χθηκε σε παραγ-
γελία. 

 

 

7. Επιλέγω Πωλήσεις 
& Μάρκετινγκ – 
Επεξεργασία Ε-
ντολής – Παραγ-
γελίες Πωλήσεων 
και εμφανίζεται η 
παραγγελία. Πα-
ρατηρώ δεξιά 
στην οθόνη την 
αρνητική διαθεσι-
μότητα. Μπορώ 
να δω αναλυτικά 
τη διαθεσιμότητα 
από το πλήκτρο 
Γραμμή - Διαθεσι-
μότητα Είδους 
ανά – Περίοδο. 

Τώρα πλέον η προ-
σφορά δεν υπάρχει 
στις εκκρεμείς, αντί 
αυτής έχει δημιουρ-
γηθεί μια παραγγελί-
α. Θα μπορούσαμε 
να την καταχωρή-
σουμε κατ’ ευθείαν 
στις παραγγελίες αν 
ο πελάτης δεν ήθελε 
πρώτα προσφορά. 

 



8. Επιλέγω ανάγκες 
ανά μήνα (31) και 
παρατηρώ την 
ανάγκη για 50 χιλ. 
(βάσει της παραγ-
γελίας). Το πεδίο 
Μικτές Ανάγκες 
είναι υπολογιζόμε-
νο.  Αν το αναλύ-
σω μπορώ να δω 
την παραγγελία 
από την οποία 
προέρχεται. Ελέγ-
ξτε.  

 

 

 



 

#3 Εντολή Παραγωγής από Παραγγελία Πωλήσεων 

Το σύστημα μας δίνει τη δυνατότητα δημιουργίας εντολών παραγωγής και από παραγγελίες αγοράς. Έτσι 
αποφασίζουμε να δημιουργήσουμε μια νέα εντολή παραγωγής για την αιτούμενη ποσότητα της παραγγελί-
ας. Η νέα εντολή παραγωγής εκδίδεται στην κατάσταση εκδοθείσα ώστε να προχωρήσει η παραγωγή της. 

Ενέργειες Οδηγίες εισηγητή Δείγματα οθονών 

1. Επιλέγω Πωλήσεις 
& Μάρκετινγκ – 
Απόθεμα & Τιμο-
λόγηση – Είδη και 
στο είδος της πα-
ραγγελίας (Καλώ-
διο Ενέργειας) αλ-
λάζω την Πολιτική  
Παραγωγής από 
Αποθεματοποίηση 
σε Κατά Παραγ-
γελία. 

Για να μπορέσει το 
σύστημα να υπολογί-
σει εντολές παραγω-
γής για το παραγό-
μενο της συγκεκρι-
μένης παραγγελίας, 
πρέπει να αλλάξουμε 
μια παράμετρο των 
ειδών. Στο έτοιμο 
(καλώδιο) και το ημι-
έτοιμο (αγωγός) 
πρέπει αλλάξουμε 
την πολιτική παρα-
γωγής από Αποθεμα-
τοποίηση (Make-to-
Stock) που είχαμε 
ώστε να γίνεται ο 
υπολογισμός βάσει 
των προβλέψεων σε 
Κατά Παραγγελία 
(Make-to-Order) ώ-
στε να γίνεται ο υπο-
λογισμός βάσει των 
παραγγελιών. 

 

2. Επαναλαμβάνω 
την ίδια αλλαγή 
και στο αντίστοιχο 
ημικατεργασμένο 
(Αγωγός Ενέργει-
ας). 

 

 

3. Επιλέγω Πωλήσεις 
& Μάρκετινγκ – 
Επεξεργασία Ε-
ντολής – Παραγ-
γελία Πωλήσεων. 
Επιλέγω το κουμπί 
Παραγγελία - Σχε-
διασμός ώστε να 
δημιουργήσω μια 
εντολή παραγω-
γής από την πα-
ραγγελία. 

 

 



4. Εμφανίζεται η νέα 
οθόνη Σχεδιασμός 
παραγγελιών για 
την παραγγελία 
που καταχώρησα 
με την αναλυτική 
γραμμή (είδος 
παραγγελίας). Ε-
πιλέγω Λειτουργί-
ες – Δημιουργία 
Εντολής Παραγω-
γής. 

 

 

5. Επιλέγω η εντολή 
παραγωγής που 
θα παραχθεί να 
είναι Εκδοθείσα 
και Ναι. 

Ο λόγος που επιλέ-
γουμε η εντολή πα-
ραγωγής που θα 
παραχθεί να είναι 
Εκδοθείσα είναι ώστε 
να αποφύγουμε δια-
δικασίες αλλαγής 
κατάστασης (από 
προγραμματισμένη 
σε οριστικοποιημένη 
σε εκδοθείσα) 

 

6. Το σύστημα με 
ενημερώνει ότι 
δημιουργήθηκε η 
Εκδοθείσα Εντολή 
Παραγωγής. 

 

 

7. Επιλέγω Παραγω-
γή – Εκτέλεση – 
Εκδοθείσες Εντο-
λές Παραγωγής 
και παρατηρώ ότι 
η εντολή περιλαμ-
βάνει το καλώδιο 
(έτοιμο) και τον 
αγωγό (ημικατερ-
γασμένο). Επιλέγω 
το έτοιμο και 
Γραμμή - Φασεο-
λόγιο ώστε να δω 
την κατανομή ερ-
γασιών. 

 

 

8. Ή μπορώ να επι-
λέξω στην προη-
γούμενη οθόνη 
Γραμμή - Συστατι-
κά ώστε να δω τα 
υλικά που χρειά-
ζονται για την πα-
ραγωγή. 

 

 



9. Η στήλη Ποσότητα 
ανά εμφανίζει την 
τεχνική προδια-
γραφή ανά μονά-
δα μέτρησης και η 
στήλη Αναμενόμε-
νη Ποσότητα το 
σύνολο των ανα-
γκών για τη συ-
γκεκριμένη εντολή 
παραγωγής. 

 

 

 

 

 

 



 

#4 Αυτόματες Αναλώσεις Υλικών – Παραγωγή Παραγομένων 

Το σύστημα μας δίνει τη δυνατότητα αυτόματης μετατροπής των προϋπολογιστικών δεδομένων παραγωγής 
(υλικά και χρόνοι πόρων) σε απολογιστικά. Επομένως εάν ο προγραμματισμός παραγωγής δεν έχει σημαντι-
κές αποκλίσεις από τον απολογισμό, τότε η αυτόματη μετατροπή των προϋπολογιστικών δεδομένων σε απο-
λογιστικά εξοικονομεί σημαντικό χρόνο καταχώρησης. 

Στην πράξη η όλη διαδικασία γίνεται με την αυτόματη ενημέρωση των πόρων. Κάνοντας ενημέρωση των 
πόρων το σύστημα υπολογίζει αυτόματα και ανάλωση όλων των υλικών, εφ’ όσον στην καρτέλα Αναπλήρω-
σης των ειδών έχω επιλέξει σαν Μέθοδο Καταγραφής την (αυτόματη ενημέρωση με την) Ολοκλήρωση Εντο-
λής. Εφ’ όσον λοιπόν καταχωρώ χρόνους το σύστημα θεωρεί ότι ολοκληρώθηκε η εντολή και κάνει αυτόματα 
αναλώσεις των ειδών που αναφέρονται στην τεχνική προδιαγραφή. 

Με την ολοκλήρωση της φάσης μετατρέπουμε την εκδοθείσα εντολή παραγγελίας σε ολοκληρωμένη και ε-
λέγχουμε τον απολογισμό παραγωγής σε σχέση με τον προϋπολογισμό. 

Ενέργειες Οδηγίες εισηγητή Δείγματα οθονών 

1. Επιλέγω Παραγω-
γή – Εκτέλεση – 
Εκδοθείσες Εντο-
λές Παραγωγής. 
Δίνω <Enter> 
στον κωδικό για 
αυτόματη αρίθ-
μηση και καταχω-
ρώ. Προσοχή στην 
επιλογή Κωδικού 
Προέλευσης (είναι 
το παραγόμενο, 
ήτοι ο αγωγός ε-
νέργειας) και στην 
ποσότητα παρα-
γωγής. Επιλέγω 
Λειτουργίες - Ανα-
νέωση ώστε να 
υπολογιστεί 
MPS/MRP για την 
εντολή. 

Για να έχω απόθεμα 
σε όλα τα είδη που 
συμμετέχουν στην 
παραγωγή, θα δημι-
ουργήσω ένα απόθε-
μα και για τον αγωγό 
ενέργειας (τα υλικά 
έχουν απόθεμα από 
τις αγορές) 

 

2. Το σύστημα ζητά 
τις επιλογές του 
υπολογισμού. Κα-
ταχωρώ και επιλέ-
γω ΟΚ. 

 

 

3. Το αποτέλεσμα 
είναι η δημιουργία 
μιας εντολής πα-
ραγωγής με φα-
σεολόγιο και συ-
στατικά. 

 

 



4. Επιλέγω Παραγω-
γή – Εκτέλεση – 
Παραγωγές. Δίνω 
σαν Ημερομηνία 
Καταχώρησης της 
2/1/01 και επιλέ-
γω στον Κωδικό 
Εντολής Παραγω-
γής την 2η εντολή 
που μόλις κατα-
χώρησα. Επιλέγω 
Λειτουργίες – Ε-
πέκταση Φασεο-
λογίου ώστε να 
αναλυθούν όλες οι 
εργασίες του φα-
σεολογίου του εί-
δους. 

Επόμενο βήμα είναι 
η απολογιστική ενη-
μέρωση των πόρων 
και των υλικών που 
αναλώθηκαν. Κάνο-
ντας ενημέρωση των 
πόρων το σύστημα 
υπολογίζει αυτόματα 
και ανάλωση όλων 
των υλικών, εφ’ όσον 
στην καρτέλα Ανα-
πλήρωσης των ειδών 
έχω επιλέξει σαν Μέ-
θοδο Καταγραφής 
την (αυτόματη ενη-
μέρωση με την) Ολο-
κλήρωση Εντολής. 
Εφ’ όσον λοιπόν κα-
ταχωρώ χρόνους το 
σύστημα θεωρεί ότι 
ολοκληρώθηκε η 
εντολή και κάνει αυ-
τόματα αναλώσεις 
των ειδών που ανα-
φέρονται στην τεχνι-
κή προδιαγραφή. 

 

5. Στην ερώτηση 
επιβεβαίωσης α-
παντώ Yes. 

 

 

6. Εμφανίζονται όλες 
οι εργασίες του 
φασεολογίου και 
επιλέγω Καταχώ-
ρηση - Καταχώ-
ρηση ώστε να κα-
ταχωρηθούν στον 
απολογισμό πα-
ραγωγής της ε-
ντολής. 

Εάν ο προγραμματι-
σμός παραγωγής δεν 
έχει σημαντικές απο-
κλίσεις από τον απο-
λογισμό, τότε η αυ-
τόματη μετατροπή 
των προϋπολογιστι-
κών δεδομένων σε 
απολογιστικά εξοικο-
νομεί σημαντικό 
χρόνο καταχώρησης. 

 

7. Δίνω Yes στο μή-
νυμα. 

 

 

8. Το σύστημα με 
ενημερώνει ότι η 
καταχώρηση των 
απολογιστικών 
δεδομένων ολο-
κληρώθηκε με ε-
πιτυχία. 

Θα αναλύσουμε τις 
επιπτώσεις αυτής της 
διαδικασίας στην 
εκτέλεση της εντολής 
παραγωγής που 
προέρχεται από πα-
ραγγελία πελάτη.  

 



9. Επιλέγω Παραγω-
γή – Εκτέλεση – 
Παραγωγές. Αλλά-
ζω την Ημερομη-
νία Καταχώρησης 
σε 30/1/01, επι-
λέγω στη στήλη 
Κωδικός Εντολής 
Παραγωγής την 1η 
εκδοθείσα εντολή 
(που προέρχεται 
από την παραγγε-
λία πώλησης) από 
τη λίστα και επιλέ-
γω το πλήκτρο 
Λειτουργίες - Επέ-
κταση Φασεολογί-
ου. Δίνω Yes στο 
μήνυμα επιβεβαί-
ωσης. 

 

 

10. Εμφανίζεται η 
λίστα με όλες τις 
εργασίες για την 
παραγωγή του ε-
τοίμου (καλωδίου) 
και του ημικατερ-
γασμένου (αγω-
γού). Επιλέγω όλες 
τις εργασίες του 
ετοίμου και τις δι-
αγράφω ώστε να 
ολοκληρωθεί 
πρώτα η παραγω-
γή του ημικατερ-
γασμένου, 

 

 

11. Επιλέγω Καταχώ-
ρηση - Καταχώ-
ρηση ώστε να ο-
λοκληρωθεί η πα-
ραγωγή του ημι-
κατεργασμένου 
και απαντώ Yes 
στο μήνυμα επι-
βεβαίωσης. Με 
την ολοκλήρωση 
το σύστημα με ε-
νημερώνει ότι οι 
εργασίες καταχω-
ρήθηκαν με επι-
τυχία. 

 

 



12. Επιλέγω Παραγω-
γή – Σχεδιασμός – 
Είδη και ελέγχω το 
απόθεμα στον 
αγωγό ενέργειας. 
Παρατηρώ ότι εί-
ναι το άθροισμα 
των δυο παραγω-
γών που ολοκλή-
ρωσα. 

 

 

13. Επιλέγω την ανά-
λυση του υπολογι-
ζόμενου πεδίου 
Απόθεμα και πα-
ρατηρώ στην καρ-
τέλα τις δυο πα-
ραγωγές που το 
δημιούργησαν. 

 

 

14. Με τον ίδιο τρόπο 
ελέγχω την καρτέ-
λα του Χαλκού 
(που είναι το υλικό 
ανάλωσης για την 
παραγωγή του 
αγωγού) και πα-
ρατηρώ ότι για 
κάθε παραγωγή 
αγωγού έχουν γί-
νει δυο αναλώσεις 
χαλκού, μια για 
την ποσότητα α-
νάλωσης και μια 
για τη φύρα. 

 

 

15. Επιλέγω Παραγω-
γή – Εκτέλεση – 
Παραγωγές, κα-
ταχωρώ Ημερο-
μηνία Καταχώρη-
σης 31/1/01, ε-
πιλέγω στον Κωδι-
κό Εντολής Παρα-
γωγής την 1η εκ-
δοθείσα εντολή 
και επιλέγω το 
κουμπί Λειτουργί-
ες – Επέκταση 
Φασεολογίου. Δί-
νω Yes στο μήνυ-
μα επιβεβαίωσης. 

 

 



16. Εμφανίζονται οι 
εργασίες του κα-
λωδίου ενέργειας. 
Επιλέγω Καταχώ-
ρηση - Καταχώ-
ρηση ώστε να ο-
λοκληρωθεί η πα-
ραγωγή του ετοί-
μου και απαντώ 
Yes στο μήνυμα 
επιβεβαίωσης. Με 
την ολοκλήρωση 
το σύστημα με ε-
νημερώνει ότι οι 
εργασίες καταχω-
ρήθηκαν με επι-
τυχία. 

 

 

17. Επιλέγω Παραγω-
γή – Σχεδιασμός – 
Είδη και ελέγχω το 
απόθεμα του κα-
λωδίου ενέργειας. 
Ελέγχω την καρ-
τέλα και παρατη-
ρώ ότι προέρχεται 
από την 1η εκδο-
θείσα εντολή πα-
ραγωγής. 

 

 

18. Ολοκληρώνω τη 
διαδικασία επιλέ-
γοντας Παραγωγή 
– Εκτέλεση - Εκ-
δοθείσες Εντολές 
Παραγωγής. Επι-
λέγω την 1η εντο-
λή και Λειτουργίες 
– Αλλαγή Κατά-
στασης. 

 

 

19. Καταχωρώ ημε-
ρομηνία και Ναι. 

 

 

20. Το σύστημα με 
ενημερώνει ότι η 
εντολή έγινε Ολο-
κληρωμένη. 

 

 



21. Επιλέγω Παραγω-
γή – Ιστορικό – 
Ολοκληρωμένες 
Εντολές Παραγω-
γής  και Εντολή – 
Εγγραφές - Εγ-
γραφές Ειδών. 

Μετά την ολοκλήρω-
ση ελέγχουμε τις 
εγγραφές ειδών, δυ-
ναμικότητας και το 
απολογιστικό κόστος 
παραγωγής σε σχέση 
με το προϋπολογιστι-
κό. 

 

22. Παρατηρώ όλες 
τις παραγωγές (με 
θετικό πρόσημο) 
και τις αναλώσεις 
με αρνητικό. Κάθε 
ανάλωση είναι δι-
πλή, μια γραμμή 
για την κυρίως 
ανάλωση και μια 
για την φύρα. Ε-
λέγχω τους υπο-
λογισμούς. 

 

 

23. Παρόμοια ελέγχω 
τις εγγραφές δυ-
ναμικότητας. Σε 
κάθε εργασία υ-
πάρχει μια δεύτε-
ρη γραμμή με τις 
αποκλίσεις που 
προέκυψαν. 

 

 

24. Παρόμοια ελέγχω 
στα στατιστικά 
παραγωγής το 
πρότυπο κόστος 
σε σχέση με το 
απολογιστικό. 

 

 

 

 



 

#5 Τιμολόγηση Παραγγελίας Πωλήσεων 

Με την ολοκλήρωση της παραγωγής έχουμε στη διάθεσή μας τα αποθέματα των ετοίμων, επομένως μπο-
ρούμε να προχωρήσουμε στην τιμολόγηση του πελάτη. Με την ολοκλήρωση της τιμολόγησης ενημερώνονται 
αυτόματα τα υποσυστήματα Πωλήσεων, Αποθήκης, Πελατών, ΦΠΑ και Γενικής Λογιστικής. 

Ενέργειες Οδηγίες εισηγητή Δείγματα οθονών 

1. Αλλάζω την ημε-
ρομηνία εργασίας 
(Εργαλεία - Ημε-
ρομηνία Εργασί-
ας) σε 31/1/01 

 

 

2. Επιλέγω Πωλήσεις 
& Μάρκετινγκ - 
Επεξεργασία Ε-
ντολής - Παραγγε-
λίες Πωλήσεων.  
Στην παραγγελία 
του πελάτη αλλά-
ζω την ημερομη-
νία καταχώρησης 
σε 31/1/01 και 
επιλέγω Καταχώ-
ρηση - Καταχώ-
ρηση. 

 

 

3. Επιλέγω Αποστολή 
και Τιμολόγηση 
ώστε να εκδοθεί 
Τιμολόγιο – Δελτίο 
Αποστολής και 
ΟΚ. 

 

 

4. Το σύστημα με 
ενημερώνει ότι το 
απόθεμα δεν ε-
παρκεί γιατί τα 50 
χιλ. αποθέματος 
είναι δεσμευμένα 
από την παραγγε-
λία. Επιλέγω Ναι. 
Με την ολοκλή-
ρωση το τιμολόγιο 
έχει εκδοθεί και 
έχει ενημερώσει 
όλα τα υποσυστή-
ματα. 

 

 

5. Επιλέγω Πωλήσεις 
& Μάρκετινγκ – 
Ιστορικό – Κατα-
χωρημένα Τιμολό-
για. Επιλέγω το 
κουμπί Περιήγηση 
ώστε να ελέγξω 
τις καταχωρημέ-
νες εγγραφές. 

 

 



6. Ελέγχω τις εγγρα-
φές του τιμολογί-
ου πώλησης.  

 

 

7. Ελέγχω τις λογι-
στικές εγγραφές. 
Έχω τρεις εγγρα-
φές όπως αναμε-
νόταν Πωλήσεις 
και ΦΠΑ (πίστωση) 
και Πελάτες (χρέ-
ωση). 

 

 

8. Επιλέγω Πωλήσεις 
& Μάρκετινγκ – 
Πωλήσεις – Πελά-
τες και ελέγχω την 
καρτέλα του πε-
λάτη. 

 

 

9. Επιλέγω Πωλήσεις 
& Μάρκετινγκ – 
Απόθεμα & Τιμο-
λόγηση και ελέγχω 
το απόθεμα και 
την καρτέλα του 
καλωδίου ενέρ-
γειας. 

 

 

10. Επιλέγω Οικονομι-
κή Διαχείριση – 
Γενική Λογιστική – 
Λογιστικό Σχέδιο 
και ελέγχω τα υ-
πόλοιπα των ανα-
λυτικών λογαρια-
σμών που ενημε-
ρώθηκαν και όλων 
των βαθμίδων. 

 

 

 



 

#6 Εισπράξεις από πελάτες 

Στους όρους πληρωμής του 1ου πελάτη έχω ορίσει μετρητά με την παράδοση. Επομένως την 1/2/2001 εξο-
φλεί πλήρως το τιμολόγιο που εξέδωσα. Το σύστημα δίνει τη δυνατότητα πέραν από την κλασική καρτέλα 
(χρέωση – πίστωση – υπόλοιπο), να παρακολουθούμε το ανοικτό υπόλοιπο κάθε τιμολογίου στην καρτέλα 
του πελάτη (open items – συσχέτιση εγγραφών). Ο τρόπος καταχώρησης της είσπραξης συσχετίζει αυτόμα-
τα την είσπραξη με το τιμολόγιο και δημιουργεί εγγραφές συσχέτισης. 

Πέραν των εγγραφών στο υποσύστημα πελατών, με βάση την παραμετροποίηση, η είσπραξη ενημερώνει 
αυτόματα και το υποσύστημα Γενικής Λογιστικής. 

Ενέργειες Οδηγίες εισηγητή Δείγματα οθονών 

1. Επιλέγω Οικονομι-
κή Διαχείριση – 
Εισπράξεις - Εγ-
γραφές Εισπρά-
ξεων. Το σύστημα 
δίνει αυτόματα 
τον επόμενο α-
ριθμό παραστατι-
κού. Αλλάζω την 
ημερομηνία κατα-
χώρησης σε 
1/2/01 (ημερο-
μηνία είσπραξης), 
καταχωρώ Αριθμό 
Λογαριασμού (το 
λογαριασμό τα-
μείου όπου θα 
κλείσει το υπόλοι-
πο του πελάτη), 
επιλέγω Τύπο Λο-
γαριασμού Ισοζύ-
γισης Πελάτης 
(εφ’ όσον θα ει-
σπράξω από πε-
λάτη), επιλέγω τον 
1ο πελάτη και Συ-
σχέτιση με Τύπο 
Παραστατικού Τι-
μολόγιο. 

 

 

2. Επιλέγω Συσχέτιση 
με Αριθμό Παρα-
στατικού και εμ-
φανίζεται μια ο-
θόνη με τα τιμο-
λόγια του πελάτη. 
Επιλέγω το 1ο τι-
μολόγιο του πελά-
τη που είναι ανε-
ξόφλητο και ΟΚ. 

 

 



3. Αφού επιλέξω το 
τιμολόγιο το 
σύστημα προτείνει 
το σύνολο του 
ποσού. Μπορώ να 
το αποδεχθώ ή να 
το διορθώσω αν 
πρόκειται για 
μερική εξόφληση. 
Αποδέχομαι όλο 
το ποσό και 
επιλέγω 
Καταχώρηση – 
Καταχώρηση. Δί-
νω Yes στο μήνυ-
μα επιβεβαίωσης 
και το σύστημα με 
ενημερώνει για 
την επιτυχή ολο-
κλήρωση. 

 

 

4. Επιλέγω Πωλήσεις 
& Μάρκετινγκ – 
Πωλήσεις – Πελά-
τες και παρατηρώ 
ότι το υπόλοιπο 
του 1ου πελάτη εί-
ναι τώρα μηδέν.  

 

 

5. Αναλύω το υπολο-
γιζόμενο πεδίο και 
παρατηρώ στην 
καρτέλα του πε-
λάτη τέσσερις εγ-
γραφές. Δυο Αρχι-
κές Εγγραφές 
(Τύπος Εγγραφής) 
και δυο εγγραφές 
Συσχέτισης. Η 
στήλη Αριθμός Εγ-
γραφής Πελάτη 
(αν δεν φαίνεται 
την εμφανίζω με 
δεξί κλικ στις επι-
κεφαλίδες - Εμ-
φάνιση Στήλης) 
δείχνει τις εγγρα-
φές που μηδενί-
ζουν το υπόλοιπο 
του τιμολογίου 
(15) και τις εγ-
γραφές που μηδε-
νίζουν το υπόλοι-
πο της είσπραξης 
(17). 

Το MBS Navision 
παρακολουθεί τα 
υπόλοιπα πελατών 
και προμηθευτών με 
δυο τρόπους (1) με 
την κλασική καρτέλα 
χρέωση – πίστωση – 
υπόλοιπο και (2) με 
τη λογική των συσχε-
τίσεων (open items) 
όπου κάθε εξόφληση 
μπορεί να συσχετίζε-
ται με συγκεκριμένο 
τιμολόγιο ώστε να 
γνωρίζουμε τα εκ-
κρεμή υπόλοιπα κά-
θε τιμολογίου. Έτσι 
με την εξόφληση του 
τιμολογίου έχουν 
δημιουργηθεί δυο 
εγγραφές συσχέτισης 
που αφορούν το εκ-
κρεμές υπόλοιπο του 
τιμολογίου. 

 



6. Επιλέγω την 
εγγραφή 
είσπραξης (Αρχική 
Εγγραφή) και 
Περιήγηση. Έχουν 
δημιουργηθεί 2 
εγγραφές 
λογιστικής, 1 
εγγραφή πελατών 
(αυτή που 
αναλύω) και 3 
Αναλυτικές 
Εγγραφές 
Πελατών (1 
αρχική εγγραφή 
και 2 συσχέτισης) 
που είδα. 

Θα ελέγξω τις 
εγγραφές που 
δημιούργησε η 
είσπραξη. 

 

7. Επιλέγω τις 2 
εγγραφές Γενικής 
Λογιστικής και το 
κουμπί Εμφάνιση 
και εμφανίζονται 
οι εγγραφές 
ταμείου (χρέωση) 
και πελατών 
(πίστωση). 

 

 

8. Επιλέγω 
Οικονομική 
Διαχείριση – 
Γενική Λογιστική – 
Λογιστικό Σχέδιο 
και παρατηρώ ότι 
μηδενίστηκε το 
υπόλοιπο των 
πελατών (30) και 
έχω χρηματικά 
διαθέσιμα (38) 
από την εγγραφή 
εξόφλησης. 

 

 

 



 

#7 Πληρωμές σε προμηθευτές – Πρόταση Πληρωμής Προμηθευτών από το σύστημα. 

Μετά την καταχώρηση της είσπραξης η επιχείρηση διαθέτει ρευστότητα και επομένως αποφασίζει να πλη-
ρώσει τους προμηθευτές της.  

Πέραν της δυνατότητας πληρωμής συγκεκριμένου ποσού σε κάποιον προμηθευτή, το σύστημα δίνει τη δυνα-
τότητα πρότασης πληρωμής, όπου με βάση κάποιο ποσό που επιλέγει η επιχείρηση και κάποιας ημερομηνίας 
πληρωμής, το σύστημα υπολογίζει αυτόματα και βάσει προτεραιότητας όλες τις ληγμένες υποχρεώσεις της 
επιχείρησης(τιμολόγια) που μπορούν να εξοφληθούν πλήρως και προτείνει αυτόματα πρόγραμμα πληρωμής. 
Οι προτάσεις αυτές μπορεί να γίνουν αποδεκτές, να διαφοροποιηθούν ή να διαγραφούν. 

Με την ολοκλήρωση της ενημέρωσης ενημερώνονται αυτόματα (όπως και στο υποσύστημα πελατών) όλα τα 
υποσυστήματα και γίνεται συσχέτιση (open items) μεταξύ τιμολογίων αγοράς και πληρωμών. 

Ενέργειες Οδηγίες εισηγητή Δείγματα οθονών 

1. Επιλέγω Οικονομι-
κή Διαχείριση – 
Πληρωμές - Εγ-
γραφές Πληρω-
μών και στην οθό-
νη που εμφανίζε-
ται καταχωρώ 
Ημερομηνία 
(1/3/01) και 
Πληρωμές - Πρό-
ταση Πληρωμής 
Προμηθευτών. 

 

 



2. Στην οθόνη της 
πρότασης και 
στην καρτέλα Επι-
λογές δίνω Τελευ-
ταία Ημερομηνία 
Πληρωμής και 
Ημερομηνία Κα-
ταχώρησης 
1/3/01, επιλέγω 
Χρήση Προτεραιό-
τητας (ώστε να 
εξοφληθούν πρώ-
τα τα τιμολόγια 
προμηθευτών υ-
ψηλότερης προ-
τεραιότητας), δί-
νω το Διαθέσιμο 
Ποσό, επιλέγω 
Νέος Αριθμός Πα-
ραστατικού (ώστε 
κάθε νέα πληρω-
μή να έχει ξεχωρι-
στή αρίθμηση, 
αρχίζοντας από 
τον Πρώτο Αριθμό 
Παραστατικού 
που προτείνει το 
σύστημα βάσει 
παραμετροποίη-
σης), Αριθμό Λο-
γαριασμού Ισοζύ-
γισης τον λογα-
ριασμό του Ταμεί-
ου και ΟΚ. 

 

 

3. Με βάση το ποσό 
που καταχώρησα 
το σύστημα προ-
τείνει για πληρω-
μή τα δυο τιμολό-
για του 2ου και 3ου 
προμηθευτή. Επι-
λέγω και διαγρά-
φω την 1η γραμμή 
που δεν έχει στοι-
χεία. 

Παρ’ όλον ότι ο 1ος 
προμηθευτής έχει 
υψηλότερη προτε-
ραιότητα, το σύστη-
μα προτείνει την ε-
ξόφληση των τιμολο-
γίων του 2ου και 3ου 
προμηθευτή επειδή 
το ποσό πληρωμής 
δεν επαρκεί για την 
πλήρη εξόφληση του 
τιμολογίου αγοράς 
του 1ου προμηθευτή. 

 

4. Μετά τη διαγρα-
φή της 1ης γραμ-
μής επιλέγω Κα-
ταχώρηση - Κατα-
χώρηση. 

 

 



5. Στην οθόνη επιβε-
βαίωσης επιλέγω 
Yes.  

 

 

6. Το σύστημα με 
ενημερώνει για 
την επιτυχή κατα-
χώρηση. 

 

 

7. Επιλέγω 
Οικονομική 
Διαχείριση – 
Πληρωμές – 
Προμηθευτές και 
παρατηρώ ότι έχει 
μηδενισθεί το 
υπόλοιπο του 2ου 
προμηθευτή. 
Αναλύω το 
υπολογιζόμενο 
πεδίο και 
παρατηρώ τις δυο 
εγγραφές 
τιμολόγιο αγοράς 
(πίστωση) και 
πληρωμή 
(χρέωση). 

Μετά την ολοκλήρω-
ση των καταχωρή-
σεων θα ελέγξουμε 
τις εγγραφές που 
δημιουργήθηκαν στα 
υποσυστήματα και 
τις εγγραφές συσχέ-
τισης (open items). 

 

8. Στην οθόνη 
εγγραφών 
προμηθευτών 
παρατηρώ ότι το 
υπολογιζόμενο 
πεδίο Υπόλοιπο 
Ποσό (ανεξόφλητο 
υπόλοιπο) του 
τιμολογίου είναι 
μηδέν. Αυτό 
προκύπτει από 
την εγγραφή του 
τιμολογίου (Αρχική 
Εγγραφή) και την 
εγγραφή 
πληρωμής 
(Συσχέτιση). 

 

 



9. Αντίστοιχα το 
υπολογιζόμενο 
πεδίο Υπόλοιπο 
Ποσό (ανεξόφλητο 
υπόλοιπο) της 
πληρωμής είναι 
μηδέν. Αυτό 
προκύπτει από 
την εγγραφή της 
πληρωμής (Αρχική 
Εγγραφή) και μια 
2η εγγραφή 
πληρωμής 
(Συσχέτιση). 

 

 

10. Επανέρχομαι στην 
οθόνη Εγγραφές 
Προμηθευτών, 
επιλέγω την 
εγγραφή 
πληρωμής και 
Περιήγηση ώστε 
να ελέγξω το 
σύνολο των 
εγγραφών που 
δημιουργήθηκαν 
αυτόματα. Όπως 
αναμενόταν 
δημιουργήθηκαν 
2 εγγραφές 
Γενικής 
Λογιστικής, 1 
Εγγραφή 
Προμηθευτών και 
3 Αναλυτικές 
Εγγραφές 
Προμηθευτών (1 
αρχική εγγραφή 
και 2 συσχέτισης) 
που ήδη έλεγξα. 

 

 

11. Επιλέγω τις 2 
εγγραφές Γενικής 
Λογιστικής και 
Εμφάνιση και 
παρατηρώ μια 
πίστωση (ταμείο - 
3800) και μια 
χρέωση 
(προμηθευτές - 
5000). Κατά 
παρόμοιο τρόπο 
ελέγχω την 2η 
εγγραφή 
πληρωμής στον 3ο 
προμηθευτή. 

 

 



12. Τέλος επιλέγω 
Οικονομική 
Διαχείριση – 
Γενική Λογιστική – 
Λογιστικό Σχέδιο 
και ελέγχω τα 
υπόλοιπα και τις 
καρτέλες των 
λογαριασμών που 
επηρεάστηκαν.   

 

 



 

#8 Πληρωμές σε προμηθευτές. Συσχετισμός εγγραφών από το χρήστη. 

Πολλές φορές κατά την ώρα της καταχώρησης μιας είσπραξης ή πληρωμής δεν είναι γνωστό έναντι ποιου 
τιμολογίου γίνεται. Πολλές δε επιχειρήσεις δεν χρησιμοποιούν καθόλου τη λογική της συσχέτισης εγγραφών 
(open items). Επομένως οι εγγραφές μπορούν να γίνουν χωρίς συσχέτιση και αν είναι επιθυμητό η συσχέτιση 
να γίνει εκ των υστέρων με διαδικασίες επιλογής εγγραφών από το χρήστη. 

Ενέργειες Οδηγίες εισηγητή Δείγματα οθονών 

1. Επιλέγω Οικονομι-
κή Διαχείριση – 
Πληρωμές - Εγ-
γραφές Πληρω-
μών και στην οθό-
νη που εμφανίζε-
ται καταχωρώ 
Ημερομηνία 
(1/3/01), επιλέγω 
Τύπος Παραστα-
τικού Πληρωμή, 
Τύπος Λογαρια-
σμού Προμηθευ-
τής, επιλέγω τον 
1ο προμηθευτή 
στο πεδίο Αριθμός 
Λογαριασμού, κα-
ταχωρώ περιγρα-
φή, Ποσό Χρέω-
σης και επιλέγω 
Αριθμό Λογαρια-
σμού Ισοζύγισης 
(πιστούμενος) το 
ταμείο (3800).  
Επιλέγω το κουμπί 
Καταχώρηση - 
Καταχώρηση και 
Yes στην οθόνη 
επιβεβαίωσης. 

Θα καταχωρήσουμε 
μια εγγραφή πληρω-
μής στον 1ο προμη-
θευτή έναντι λογα-
ριασμού χωρίς συ-
σχέτιση με συγκεκρι-
μένο παραστατικό. 

 

2. Επιλέγω Οικονομι-
κή Διαχείριση – 
Πληρωμές - Προ-
μηθευτές και πα-
ρατηρώ ότι το υ-
πολογιζόμενο πε-
δίο Υπόλοιπο έχει 
μειωθεί. Αναλύω 
ώστε να δω τις εγ-
γραφές. 

 

 

3. Παρατηρώ στην 
οθόνη Εγγραφές 
Προμηθευτών ότι 
δεν έχουν γίνει 
συσχετίσεις εφ’ 
όσον το Υπόλοιπο 
Ποσό είναι ίσο με 
το Αρχικό Ποσό 
και των δυο εγ-
γραφών (τιμολόγιο 
και πληρωμή). 

 

 



4. Επιλέγω Λειτουρ-
γίες – Συσχέτιση 
Εγγραφών. 

Θα χρησιμοποιήσου-
με την χειροκίνητη 
διαδικασία συσχετι-
σμού εγγραφών με 
επιλογή εγγραφών 
από το χρήστη. 

 

5. Στην οθόνη Συ-
σχέτισης Εγγρα-
φών Προμηθευ-
τών επιλέγω την 
1η γραμμή (τιμο-
λόγιο) και Συσχέ-
τιση – Καθορι-
σμός Εγγραφής 
Συσχέτισης ώστε 
να ορίσω ότι η 
βασική εγγραφή 
αναφοράς στην 
οποία θα γίνει η 
συσχέτιση είναι το 
τιμολόγιο.  

 

 

6. Το τιμολόγιο εμ-
φανίζεται στο πά-
νω μέρος της ο-
θόνης. Επιλέγω 
την πληρωμή που 
θέλω να συσχετί-
σω και Συσχέτιση 
– Καθορισμός Συ-
σχέτισης με ID. 

 

 

7. Παρατηρώ ότι η 
συσχέτιση έχει 
γίνει (όχι οριστικά) 
και το ανοικτό 
υπόλοιπο του 
τιμολογίου έχει 
μειωθεί. Επιλέγω 
Συσχέτιση – 
Καταχώρηση 
Συσχέτισης. 

 

 

8. Εμφανίζεται μια 
οθόνη 
επιβεβαίωσης, 
Επιλέγω ΟΚ και 
εμφανίζεται μια 
οθόνη επιτυχούς 
ολοκλήρωσης. 

 

 



9. Στην οθόνη 
συσχέτισης 
εμφανίζεται πλέον 
μόνο το τιμολόγιο 
με το υπόλοιπο 
προς συσχέτιση, η 
δε πληρωμή δεν 
εμφανίζεται γιατί 
έχει συσχετισθεί. 

 

 

10. Επανέρχομαι στην 
οθόνη Εγγραφές 
Προμηθευτών και 
επιλέγω το 
Υπόλοιπο Ποσό 
(που έχει 
διαφοροποιηθεί) 
ώστε να δω τις 
εγγραφές 
συσχέτισης. 

 

 

11. Στην οθόνη 
Εγγραφές 
Προμηθευτών 
επιλέγω την 
πληρωμή και το 
κουμπί περιήγηση. 
Παρατηρώ ότι η 
διαφοροποίηση 
από τις 
προηγούμενες 
εγγραφές 
πληρωμών είναι οι 
Αναλυτικές 
Εγγραφές 
Προμηθευτών 
(μόνο 1), εφ’ όσον 
η συσχέτιση δεν 
έγινε κατά την 
καταχώρηση της 
εγγραφής. 

 

 

12. Εμφανίζω τις 
εγγραφές Γενικής 
Λογιστικής που 
είναι όπως 
αναμενόταν 
χρέωση 
προμηθευτών 
(50) και πίστωση 
ταμείου (38). 

 

 

13. Τέλος επιλέγω 
Οικονομική 
Διαχείριση – 
Γενική Λογιστική – 
Λογιστικό Σχέδιο 
και ελέγχω τα 
υπόλοιπα και τις 
καρτέλες των 
λογαριασμών που 
επηρεάστηκαν.   
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